FUTU RA R LA SCUOLA
PER L'ITALIA DI DOMANI
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Titolo del Progetto: Da “esploratore” ad “esperto” della transizione digitale
Codice ldentificativo Progetto: M4C112.1-2023-1222-P-45199
C.U.P.: H14D23003870006

PRESENTAZIONE DEL PERCORSO

Titolo: STRUMENTI DI OFFICE AUTONOMATION
Esperto: Pasquale Cozza
Tutor: Giuseppe Del Medico

Naviga nel Futuro: Un corso completo per la produttivita e la didattica collaborativa!

Sei un membro del personale scolastico che vuole ottimizzare il suo lavoro quotidiano e guidare gli
studenti in un uso consapevole e produttivo delle tecnologie? Il percorso "STRUMENTI DI
OFFICE AUTOMATION" ¢ I'opportunita che stavi cercando!

Progettato per tutto il personale della scuola, questo percorso intensivo di 18 ore online ti fornira
le competenze chiave per:

Cosa imparerai:

o Google Workspace per la produttivita: Imparerai a padroneggiare Google Documenti,
Fogli, Presentazioni e Moduli per creare materiali, gestire dati e presentazioni in modo
collaborativo e in tempo reale.

e Strumenti di organizzazione: Utilizzerai Gmail e Google Calendari per organizzare il tuo
lavoro, le lezioni e le comunicazioni con colleghi e studenti.

o Gestione di documenti avanzata: Approfondirai le funzionalita di Microsoft Word ed Excel,
imparando a creare documenti strutturati, indici dinamici, formule di base e a gestire dati in
modo efficace.

e Sincronizzazione e interoperabilita: Acquisirai la capacita di passare facilmente da un
ambiente all'altro, gestendo i file di Google Workspace e Microsoft Office senza problemi.

Destinatari:



Dirigenti Scolastici, Direttori dei Servizi Generali e Amministrativi (DSGA), Docenti, Personale
Amministrativo, Personale Tecnico e Ausiliario, Personale Educativo.

Perche partecipare:
e Acquisirai competenze fondamentali per lavorare in modo piu efficiente, riducendo i tempi di

preparazione e gestione.

e Sarai in grado di integrare strumenti digitali avanzati nella tua pratica quotidiana, rendendo le
lezioni piu dinamiche e interattive.

e Svilupperai la capacita di standardizzare la produzione di documenti, migliorando la
comunicazione e la collaborazione all'interno della tua scuola.

Non perdere questa occasione per diventare un punto di riferimento per la produttivita digitale nella
tua scuola! Lezioni interattive, laboratori pratici e il supporto costante dell'esperto ti guideranno
passo dopo passo.

Iscriviti ora e avviati verso un futuro digitale consapevole e produttivo!

Calendario

Data Giorno Dalle alle ore

25/08/2025 Lunedi 17:00 20:00

26/08/2025 Martedi 17:00 | 20:00

27/08/2025 Mercoledi | 17:00 20:00

28/08/2025 Giovedi 17:00 | 20:00

29/08/2025 Venerdi 17:00 | 20:00
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30/08/2025 Sabato 08:00 | 11:00

TOTALE ORE| 18




